. Version: 05

Codigo:
GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ (ditroyano@sena.edu.co) Tipo: C.C. No. 34561243
CO1.PCCNTR. - FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 7266741 ANO 2025 DEL CONTRATO 15 12 2025

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO INVESTIGADORA PRINCIPAL Y LIDER DEL PROYECTO HOJA DE COCA PROTOTIPADO]
DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECA/FRESCA EN LOS RESGUARDOS DE TORIBIO, SAN

OBJETO CONTRACTUAL:
FRANCISCO Y TACUEYO (CAUCA) DEL CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA CAUCA.
DIRECCION GENERAL: Cauca DEPENDENCIA/ Centro de Comercio y Servicios
REGIONAL CENTRO v
NOMBRE DEL ORDENADOR DEl
H A do Morales F ] direct E
GASTO (de la Movilizacion) enry Armando Morales Fernandez CARGO Subdirector (E)
NOMBRE DEL . . Coor.d’madora d.el Grupo de f(?’rmaC|on Int?g‘al,
SUPERVISOR(A) DEL Yeni Esperanza Navia Meneses CARGO Gestién Educativa y Promocion de Relacioneg
CONTRATO Corporativas del Centro de Comercioy Servicios
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Popayan- Bogota - Popayan
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O o Catalina Nifio
F F h E
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA ENTIDAD undacion Friedrich Ebert CONTACTO .
O CIUDAD/PAIS (o] en Colombia - FESCOL Coordinadora de
/ EMPRESA: Proyectos
3102376317
FECHA INICIO DEL
DESPLAZAMIENTO 6 11 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 9 11 2025

OBJETIVO DEL La Fundacion Friedrich Ebert en Colombia — FESCOL invita a al lider del Proyecto MGA_2025_23 28 “Prototipadd
DESPLAZAMIENTO de productos elaborados con coca a partir de extractos y hoja seca/fresca en los resguardos de Toribio, Sar
Francisco y Tacueyo (Cauca), a participar como panelista en el evento "Navidad que florece, regala productos dg
quienes sustituyeron o convirtieron la hoja de coca en emprendimientos sostenibles" del 6 al 8 de noviembre er
Bogota.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Formular y estructurar el proyecto “Prototipado de productos elaborados con coca a partir de extractos y hoja seca/fresca en Iog
1 resguardos de Toribio, San Francisco y Tacueyd (Cauca)” del Centro de Comercio y Servicios del SENA Cauca

Liderar el desarrollo del proyecto y coordinar el equipo de trabajo, la planificacion, ejecucidény el seguimiento técnicoy administrativ

Gestionar y coordinar las actividades de campo y de manejo del material (hoja seca/fresca) requerido en el proyecto.
3

| ACTIVIDADES (Debera contener informacidn detallada de las tareas a realizar dia a dia)




| Dia Inicio

Desplazamiento ruta de ida:

6

2025

Popayan- Bogota

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Aéreo

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM a

Desplazamiento Aéreo Popayan- Bogota

12:00 M
HORA: 2:00PM a [Instalacion en el evento navidad que florece, regala productos de quienes sustituyeron o convirtieron la hoja de coca en
6 5:00 PM emprendimientos sostenibles, se pernocta en la ciudad de Bogotd dado que al dia siguiente se continua conla participacién en
el evento
HORA: AM/PM
| Dia2 | 7 T [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
HORA: 8:00 AM a |Asistencia al evento navidad que florece, regala productos de quienes sustituyeron o convirtieron la hoja de coca en
12:00 M emprendimientos sostenibles, se pernocta en la ciudad de Bogota dado que al dia siguiente se continua conla participacion en
7 el evento.
HORA: 12:00M a Almuerzo
1:30 PM
HORA: 2:00PM a |Participacidn comopanelista en el evento navidad que florece, regala productos de quienes sustituyeron o convirtieronla hoja
5:00 PM de coca en emprendimientos sostenibles, se pernocta en la ciudad de Bogota dado que al dia siguiente se continua con la
participacion en el evento.
s u 2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM a

Asistencia al conversatorio sobre productos novedosos con usos alternativos de la hoja de coca o productos de sustitucion.

12:00 M
HORA: 12:00M a Almuerzo
1:30 PM
HORA: 2:00PM a |Asistencia a la publicacién “Apto para curiosos. Una guia de productos de quienes salieron de la coca o estéan haciendo cosas
5:00 PM novedosas con ella”. se pernocta en la ciudad de Bogota dado que al dia siguiente se retorna a la ciudad de Popayan.
9 11 2025

Actividades a ejecutar:

HORA: 8:00 AM a

Desplazamiento Aéreo Bogota- Popaydn

9 12:00 M
HORA: AM/PM
Desplazamiento ruta de regreso: Bogota- Popayan

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de - Afectar el CDP 3225- VIATICOS PROYECTO HOJA DE COCA.

Aéreo

Observaciones:

Se anexa Carta de invitacion

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de

SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de

SXXXXXX (cuando aplique)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

Firmado digitalmente

— por Yeni Esperanza
por HENRY 5 h m Navia Meneses
ARMANDO MORALES " NV'/ Fecha: 2025.10.23
FERNANDEZ 10:33:37 -05'00"

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:

Firmado digitalmente

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Fernandez

Nombres y Apellidos: Henry Armando Morales

Nombres y Apellidos: Yeni Esperanza Navia Meneses

Servicios.

Cargo: subdirector (E) del Centro de Comercio y

Cargo: Coordinadora del Grupo de formacién Integral, Gestion
Educativa y Promocion de Relaciones Corporativas del Centro
de Comercio y Servicios.

Nombres y Apellidos: Dora Lucila Troyano
Sanchez.

GTH-F-090 V.05



i m [ : J Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto
» Aalw .
i Nacion

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Comprobante

Fecha y Hora Sistema:

MHnsarias NUBIA STELLA ARIAS ORTEGA

36-02-00-019-

2025-10-28-2:39 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3225 de fecha 2025-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 535825 Fecha Registro: [2025-10-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 1.574.178,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 1.574.178,00[Saldo x Obligar: 1.574.178,00
TERCERO ORIGINAL
;.e" fncacion: Ledula de | 34561243IRazén Social: IDORA LUCILA TROYANO SANGHEZ |Med|o de Pago: IAbono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nimero: | 86834139679|Banco: [BancOLOMBIA S.A [Tipo: |Anorro |Estado:  [Aciva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 10723561 INombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
1m. Solicitud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gzm. onlm udde 303325 Numero: |SOLICITUD 303325 |Tipo: |SO|_|C|TUD |Fecha: |2025»10»28
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
930766 CENTRO DE C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 . VALOR
COMERCIO Y SERVICIOS - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE Propios 27 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
1.574.178,00 0,00
Total: 1.574.178,00 0,00 1.574.178,00 1.574.178,00

. VIATICOS SOLICITUD 303325 POP-BOG-POP 6 AL 9 NOV. LA FUNDACION FRIEDRICH EBERT EN COLOMBIA FESCOL INVITA A AL LIDER DEL PROYECTO PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A
Objeto: PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECA FRESCA EN LOS RESGUARDOS DE TORIBIO, SAN F

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

9-1 INVERSION PROPIOS CSF

2025-10-28

1.574.178,00

1.574.178,00[NINGUNO

/7/, /o /D/y

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

'Mfmwﬁ ,

Pagina
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

MHhmoralef

36-02-00-019-

930710

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2025-10-27-5:12 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 303325 Fecha Solicitud 2025-10-27 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Tipo de Comision Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-10-27 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos Sl
Transporte por Via Aéreo Area u Oficina CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIO Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 3225 Dependencia Solicitante 930766 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -INVESTIGACION APLICADA Y SEMILLEROS
C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE C-3605-1300-3-40402A-3605001-02 - ADQUIS. DE BYS - DOCUMENTOS DE
Rubro Presupuestal de Viaticos INVESTIGACION - IMPLANTACION SISTEMA DE INVESTIGACION APLICADA, Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje INVESTIGACION - IMPLANTACION SISTEMA DE INVESTIGACION
DESARROLLO TECNOLOGICO Y COMPETITIVIDAD APLICADA, DESARROLLO TECNOLOGICO Y COMPETITIVIDAD
5 a - . L Fmfiefi o Pernocta |Porcentaje a0
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. o = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
Eembie Documento Calg Esiizlo Comisiéon Comision Origen Destino Dias lg:m?s:;: Benociaglctallias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar @izt 3 Gl S (27 WEEETE
LA FUNDACION FRIEDRICH EBERT
EN COLOMBIA FESCOL INVITA A AL
LIDER DEL PROYECTO
PROTOTIPADO DE PRODUCTOS
ELABORADOS CON COCA A PARTIR
D?SSYLK%A cc. auspious |CONTRATIS | 3,5 5.759.305,00 406.416,00 1.422.456,00 151.722,00 157417800 | 52 ExTRACTOS Y HOJA SECA
SANCHEZ . TA FRESCA EN LOS RESGUARDOS DE
2025-11-06 2025-11-09 CAUCA / POPAYAN BOGOTAD.C./ 3,5 No 50 TOR|B|O,'SAN FRANCISCO Y
BOGOTAD.C. TACUEYO CAUCA, A PARTICIPAR
COMO PANELI
Totales Solicitud de Comisiéon 1.422.456,00 | 151.722,00 | 1.574.178,00

OBJETO DE LA COMISION

LA FUNDACION FRIEDRICH EBERT EN COLOMBIA FESCOL INVITA A AL LIDER DEL PROYECTO PROTOTIPADO DE PRODUCTOS ELABORADOS CON COCA A PARTIR DE EXTRACTOS Y HOJA SECA FRESCA EN LOS RESGUARDOS DE TORIBIO, SAN FRANCISCO Y
TACUEYO CAUCA, A PARTICIPAR COMO PANELI

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

10723561

Nombre:

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ mm

Firmado digitalmente
por Henry Armando

Morales Fernandez

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

Firma Responsable

Verificado Por:

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA

Fecha Verificacion:

|27/10/2025 17:10:36

Pagina 3 de 10
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popaydn, 12 de noviembre de 2025

PRESENTADO A: Henrry Armando Morales Ferndndez, subdirector del centro de
COMErcio y servicios

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
303325 06 de noviembre de 2025 09 de noviembre de 2025
LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
REALIZO EL FORMACION
DESPLAZAMIENTO:
Bogotd

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: La Fundacion Friedrich Ebert en Colombia — FESCOL
invita a al lider del Proyecto MGA_2025_23 28 “Prototipado de productos elaborados
con coca a partir de extractos y hoja seca/fresca en los resguardos de Toribio, San
Francisco y Tacueyd (Cauca), a participar como panelista en el evento "Navidad que
florece, regala productos de quienes sustituyeron o convirtieron la hoja de coca en
emprendimientos sostenibles" del 6 al 8 de noviembre en Bogotd

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Participaciéon en el panel central sobre experiencias de transformacion
productiva y sustitucidn sostenible de cultivos de coca, compartiendo los
avances y aprendizajes del proyecto implementado en los resguardos de
Toribio, San Francisco y Tacueyd.

2. Presentacion de prototipos de productos elaborados a partir de hoja de coca
(seca vy fresca) y extractos naturales, mostrando el potencial econdmico vy
ambiental de estas iniciativas.

3. Intercambio de experiencias con ofros emprendimientos comunitarios vy
organizaciones participantes, fortaleciendo redes de cooperacion vy
comercializacién.

4. Promocion de la economia local y sostenible, destacando el papel de las
comunidades indigenas del Cauca en la construccidn de alternativas
productivas al uso ilicito de la coca.

5. Participacion en rueda de didlogo y exposicion comercial, facilitando el
contacto con aliados institucionales, compradores y actores del sector
sostenible.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe
lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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1.

Registro Fotogrdfico.

2. Lista de asistencia del Taller orientado.
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.
2.
CONCLUSIONES:
1. Reconocimiento instifucional:

La invitaciéon de la Fundacion Friedrich Ebert en Colombia (FESCOL) refleja un
reconocimiento al liderazgo y relevancia del proyecto MGA_2025_23_28, lo que
indica que este ha tenido un impacto significativo o innovador en el uso
alternativo de la hoja de coca.

Visibilidad del proyecto:
La participacion como panelista en el evento ofrece una oportunidad para dar
a conocer los avances Yy resultados del proyecto, asi como para compartir
experiencias sobre el prototipado de productos derivados de la hoja de coca
en los resguardos de Toribio, San Francisco y Tacueyo (Cauca).

Enfoque en sostenibilidad y sustitucion de cultivos:
El evento “Navidad que florece” busca promover productos sostenibles
elaborados por comunidades que han sustituido o reconvertido cultivos de
cocaq, lo cual coincide plenamente con los objetivos del proyecto mencionado.
Espacio de articulacion y aprendizaje:
Participar en este evento permite establecer alianzas estratégicas, intercambiar
conocimientos con ofros emprendimientos sostenibles y fortalecer redes de
apoyo entre comunidades, instituciones y el sector productivo.

Proyeccidon social y econdmica:
La invitacidn evidencia el interés en impulsar la economia local de
comunidades indigenas y campesinas del Cauca, mostrando la hoja de coca
como un recurso con valor agregado y potencial de innovacion, mas alld de su
uso llicito.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Dora Troyano Sdnchez

VISTO BUENO SUPERVISOR

GTH-F-087 V.02
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CARGO DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y  APELLIDO
SUPERVISOR

FIRMA

Coordinadora del grupo de
formacién integral gestion
educativo, educacion vy
promocién de relaciones
cooperativas del CCYS
regional Cauca.

Yeni Esperanza Navia

Firmado
digitalmente por
Yeni Esperanza
Navia Meneses
Fecha: 2025.11.13
11:26:38 -05'00"

Evidencias fotogrdficas

GTH-F-087 V.02
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